
िजãला Ĥशासन काया[लय, तेıथमुको 

नागǐरक वडापğ 

Đ.सं. 
सेवा सǒुवधाको 

ǒववरण 
आवæयक पनȶ कागजात/ĤमाणहǾ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने 
सàबिÛधत 
शाखा 

गनुासो सǏु े
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 

समय शãुक    
१.  नागǐरकता शाखा 

१.१  

क. वंशजको 
आधारमा नेपालȣ 
नागǐरकताको 
Ĥमाणपğ 

 तोǒकएको ढाँचामा सàबिÛधत èथानीय तहबाट फोटो समते Ĥमािणत भइ आएको 
Ǔसफाǐरस सǒहतको आवेदन फारम (अनसूुची-1)। 

 बबुा वा आमा वा आफंनो वंशज तफ[ का तीन पèुता Ǔभğको नातेदारसँगको नाता 
Ĥमािणत पğ र नागǐरकता Ĥमाणपğ। 

 बाब ुवा वंशजको नागǐरकता ĤाƯ हजरुबबुा/दाज/ुसहोदर काकाहǾको ना.Ĥ.Ĥ.। 

 आमा वा Ǒददȣको ना.Ĥ.Ĥ. बाट ना.Ĥ.Ĥ. Ǔलने भए बाबकुो ना.Ĥ. वा बाब ुनेपालȣ 
हनु ्भǏे कागज Ĥमाण। 

 जÛमदता[को Ĥमाणपğ। 

 शैि¢क योÊयताको Ĥमाणपğ। 

 सनाखतका लाǓग एकाघरका वा नाता खलेुका अǓभभावक। 

 आमाले सनाखत गनȶ अवèथामा आमाको ना.Ĥ.Ĥ.मा पǓतको नाम कायम नभएमा 
ǒववाहदता[को Ĥमाणपğ वा ǒववाह Ĥमािणत पğ र पǓतको ना.Ĥ.Ĥ. 

 पेश गनु[पनȶ सब ै कागजातहǾको छाँयाĤǓत। सʞलै कागजातहǾ साथै Ǔलई 
आउन।े 

 वंशज खãुने Ĥमाण पेश गन[ नसÈने वा सनाखत गनȶ åयिƠ उपलÞध हनु 
नसकेमा अनसूुची-3 को ढाँचामा èथानीय वाǓसÛदाहǾले èथानीय तहका 
जनĤǓतǓनǓधको रोहवरमा गǐरǑदएको èथलगत सज[Ǔमन मचुãुका। 

 अनसूुची-4 को ढाँचामा सàबिÛधत वडाका तीन जना नागǐरकले काया[लयमै 
गǐरǑदएको सनाखत। 

 फोटो-२ ĤǓत (फोटोको आकार 2.5x3 से.मी.), रंग (रातो भ ुँई नभएको) दवैु 
कान सǒहत Ĥƴ Ǿपमा मखुाकृती देिखएको, चæमा नलगाएको, ढाकाटोपी बाहेक 
अÛय टोपी नलगाएको (धाǓम[क साèँकृǓतक बाहेक)। 

Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. 10।- 
को ǒटकट 

नागǐरकता 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

पेश भएका 
Ĥमाणका 
सàबÛधमा 
थप बÐुनपुनȶ 
भएमा Ĥहरȣ 
सज[Ǔमन 
गǐरने। 



Đ.सं. 
सेवा सǒुवधाको 

ǒववरण 
आवæयक पनȶ कागजात/ĤमाणहǾ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने 
सàबिÛधत 
शाखा 

गनुासो सǏु े
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 

समय शãुक    
 

ख. नागǐरकता 
Ĥमाणपğ नǓलँदै 
ǒववाह भएकȧ 
नेपालȣ मǒहलाको 
हकमा 

 तोǒकएको ढाँचामा सàबिÛधत èथानीय तहबाट फोटो समते Ĥमािणत भइ आएको 
Ǔसफाǐरस सǒहतको आवेदन फारम (अनसूुची-1)। 

 ǒववाहदता[को Ĥमाणपğ। 

 पǓतको नागǐरकता Ĥमाणपğ। 

 माइतीपʣीको बाब ुर आमा वा दाज/ुभाइको नागǐरकता Ĥमाणपğ। 

 पǓत ससरुा सासु देवर वा जठेाजमुÚय ेकसैको सनाखत। 

 सनाखतमा बèनेको ना.Ĥ.Ĥ. र नाता खलेुको कागज। 

Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन 

ǽ. 10।- 
को ǒटकट 

नागǐरकता 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

ग. बसाइसराइ 
गरेकाको हकमा 

 तोǒकएको ढाँचामा सàबिÛधत èथानीय तहबाट फोटो समते Ĥमािणत भइ आएको 
Ǔसफाǐरस सǒहतको आवेदन फारम (अनसूुची-1)। 

 माǓथ पǐरिशƴ क मा उिãलिखत कागजातहǾ। 

 पाǐरवाǐरक ǒववरण सǒहतको बसाइसराइ दता[को Ĥमाणपğ। 

 जÊगाधनी पजुा[ Ǔबजलुȣ/टेǓलफोन आǑदको Ēाहक काड[ घर कर रǓसद। 

 यस अघी नागǐरकता Ǔलए नǓलएको सàबिÛधत िजãलाको Ĥमािणत अǓभलेख पğ। 

 बसाइसराइ वा माइतीतफ[ को नागǐरकता बाǒहरȣ िजãलाको भए सोको अǓभलेख 
पğ। 

Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. 10।- 
को ǒटकट 

नागǐरकता
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

घ. वैवाǒहक 
अंगीकृत 
नागǐरकताको 
हकमा 

 तोǒकएको ढाँचामा सàबिÛधत èथानीय तहबाट फोटो समते Ĥमािणत भइ आएको 
Ǔसफाǐरस सǒहतको आवेदन फारम (अनसूुची-7)। 

 पǓतको नागǐरकता Ĥमाणपğ। 

 आफू जÛमेको मलुकुको नागǐरकता ×यागकेो वा ×याÊने कारवाहȣ चलाएको 
Ǔनèसा/पğ। 

 बाब/ुआमाको आधार काड[। 

 èपƴ मखुाकृती र दवुै कान देिखन े(2.5x3 से.मी. साइजको) हालसालै िखचेको 
फोटो 2 ĤǓत। 

 ǒववाहदता[ Ĥमाणपğ। 

 पǓत पƤी Ǔबचको नाता Ĥमािणत पğ। 

Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. 10।- 
को ǒटकट 

नागǐरकता 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 



Đ.सं. 
सेवा सǒुवधाको 

ǒववरण 
आवæयक पनȶ कागजात/ĤमाणहǾ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने 
सàबिÛधत 
शाखा 

गनुासो सǏु े
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 

समय शãुक    
 Ǔभसा लाÊने देशको मǒहला भए माÛय अवǓधको Ǔभसा। 
 

 

ङ. गरै आवासीय 
नेपालȣ 
नागǐरकताको 
हकमा 

 तोǒकएको ढाँचामा सàबिÛधत èथानीय तहबाट फोटो समते Ĥमािणत भइ आएको 
Ǔसफाǐरस सǒहतको आवेदन फारम (अनसूुची-८ ग)। 

 èपƴ मखुाकृती र दवुै कान देिखन े(2.5x3 से.मी. साइजको) हालसालै िखचेको 
फोटो 2 ĤǓत। 

 Ǔनवेदन Ǒदने åयिƠ वा Ǔनजको बाब ुवा आमा, बाजे वा बÏयै साǒवकमा नपेालको 
नागǐरक रहेको Ĥमाण, 

 सàबिÛधत åयिƠले साǒवकमा नेपालको नागǐरकता Ǔलएको भए सो नागǐरकता 
×याग गरेको Ĥमाण, 

 ǒवदेशी मलुकुको नागǐरकता Ǔलएको Ĥमाण, 

 दि¢ण एǓसयालȣ ¢ेğीय सहयोग सǍठनका सदèय राƶबाहेकको देशमा बसोबास 
गरेको Ĥमाण, 

 नेपालको संǒवधान र कानूनको पǐरपालना गनȶ ĤǓतबƨतापğ । 

 NRN पǐरचयपğ 

 वडाको Ǔसफाǐरस 

Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. 10।- 
को ǒटकट 

नागǐरकता 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

 
च.आमाको 
नामबाट 
नागǐरकता जारȣ 

 जÛमदता[को Ĥमाणपğ। 

 आमाको नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğ 

 शैि¢क योÊयताको Ĥमाणपğ। 

 जÛम ǓमǓत र नाता खãुने गरȣ èथानीय तहले गǐरǑदएको Ǔसफाǐरस 

 Ǔनजको जÛम नेपालमा नै भएको र Ǔनजको बाबकुो पǒहचान हनु नसेकको भनी 
èथानीय तहले गǐरǑदएको Ǔसफाǐरस 

 बाबकुो पǒहचान हनु नसकेको åयिƠले अनसूुची-४क  र Ǔनजको आमाले अनसूुची 
४ख बमोिजम ढाँचाको èवघोषणा 

Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. 10।- 
को ǒटकट 

नागǐरकता 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

1.2  
क. नागǐरकता 
Ĥमाणपğको 

 सàबिÛधत èथानीय तहबाट फोटो समेत Ĥमािणत गǐरएको अनसूुची-2 बमोिजमको 
Ǔसफाǐरस पğ। 

Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 

ǽ. 13।- 
को ǒटकट। 

नागǐरकता 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 



Đ.सं. 
सेवा सǒुवधाको 

ǒववरण 
आवæयक पनȶ कागजात/ĤमाणहǾ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने 
सàबिÛधत 
शाखा 

गनुासो सǏु े
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 

समय शãुक    
ĤǓतǓलǒप  झğुो वा परुानो भएको जारȣ ǓमǓत खलेुको सʞलै ना.Ĥ. वा सोको ĤǓतǓलǒप। 

 èपƴ मखुाकृती र दवैु कान देिखने गरȣ (2.5x3 से.मी. साइजको) हालसालै 
िखचेको फोटो 2 ĤǓत 

 ǒववाǒहत मǒहलाको हकमा ǒववाहदता[ Ĥमाणपğ र पǓतको नागǐरकता तथा माइती 
तफ[ को वंशज खãुने अǓभभावकको नागǐरकता। 

 बसाइ सरȣ आएको हकमा बसाई सराईको Ĥमाणपğ र जÊगाधनी दता[ 
Ĥमाणपğ। 

 कम[चारȣ पǐरवारको हकमा सàबिÛधत काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ र कम[चारȣ 
पǐरचय पğको छायाकँपी समते। 

 आवæयक परे जारȣ िजãलाको अǓभलेख माग गनȶ। 

 ǒवदेशमा जÛमकेाको हकमा सोको Ĥमाणपğ। 

 थप बÐुनपुनȶ भएमा èथानीय Ǔनकायको मचुãुका वा Ĥहरȣ सज[Ǔमन वा दवु।ै 

 वैवाǒहक अंगीकृत तथा जÛमǓसƨ नेपालȣ नागǐरक तथा अंगीकृत नेपालȣ 
नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒपका लाǓग यहȣ दफा बमोिजमको ĤǒĐया पूरा  
गनु[पनȶछ। 

Ǒदन। 

ख. नागǐरकतामा 
पǓतको नामथर 
समावेश गनȶ 

 èथानीय Ǔनकायबाट फोटो समेत Ĥमािणत गǐरएको Ǔनधा[ǐरत ढाँचाको Ǔसफाǐरस 
सǒहतको आवेदन फारम। 

 सʞलै नागǐरकताको Ĥमाणपğ। 

 ǒववाहदता[को Ĥमाणपğ। 

 पǓतको नागǐरकताको Ĥमाणपğ। 

 सनाखतको लाǓग पǓत वा Ǔनजको एकाघरको नातेदार र नाता खãुने कागजात। 

 èपƴ मखुाकृती र दवैु कान देिखन े गरȣ (2.5x3 से.मी. साइजको) हालसालै 
िखचेको फोटो 2 ĤǓत। 

Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. 13।- 
को ǒटकट 

नागǐरकता 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

ग. हालको 
पǓतको नामथर 
कायम गनȶ 

 èथानीय Ǔनकायबाट फोटो समेत Ĥमािणत गǐरएको Ǔनधा[ǐरत ढाँचाको Ǔसफाǐरस 
सǒहतको आवेदन फारम। 

 सʞलै नागǐरकता Ĥमाणपğ। 

 हालको पǓतको नागǐरकता Ĥमाणपğ। 

Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. 13।- 
को ǒटकट 

नागǐरकता 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 



Đ.सं. 
सेवा सǒुवधाको 

ǒववरण 
आवæयक पनȶ कागजात/ĤमाणहǾ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने 
सàबिÛधत 
शाखा 

गनुासो सǏु े
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 

समय शãुक    
 हालको पǓतसगँको ǒववाहदता[ Ĥमाणपğ। 

 सàबÛध ǒवÍछेद/म×ृयदुता[ Ĥमाणपğ/सàबÛधǒवÍछेद गरेको अदालतको फेसलाको 
ĤǓतǓलǒप। 

 सनाखतको लाǓग  पǓत वा Ǔनजको एकाघरका नातेदार र नाता खãुने कागजात। 

 èपƴ मखुाकृती र दवैु कान देिखन े गरȣ (2.5x3 से.मी. साइजको) हालसालै 
िखचेको फोटो 2 ĤǓत। 

 साǒवकको पǓतबाट नागǐरकता Ǔलए/नǓलएको Ǔनजको सàपिƣमा कुनै हकभोग 
भए/नभएको तथा हनेु नहनु ेयǒकन गǐरएको Ĥहरȣ सज[Ǔमन मचुãुका आवæयकता 
अनसुार काया[लयले बÐुन सÈने। 

 माइतीतफ[ बाट बाब/ुआमा/दाज/ुभाई मÚये १ जनाबाट सàबÛध ǒवÍछेदको 
åयहोरा सनाखत। 

घ. सàबÛध 
ǒवÍछेद भएकȧ 
मǒहलाको पनुः 
माइतीतफ[ को थर 
ठेगाना कायम 
गनȶको हकमा 

 èथानीय Ǔनकायबाट फोटो समेत Ĥमािणत गǐरएको Ǔनधा[ǐरत ढाँचाको Ǔसफाǐरस 
सǒहतको आवेदन फारम। 

 सàबÛधǒवÍछेद दता[ Ĥमाणपğ र अदालतको फैसलाको ĤǓतǓलǒप। 

 माईतीतफ[ का एकाघरका सनाखत गनȶ åयिƠ। 

 नागǐरकता Ĥमाणपğको सʞलै ĤǓत। 

 माइतीतफ[ का बबुा/आमा/दाज/ुभाइ मÚये १ जनाबाट åयहोरा सनाखत। 

Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. 13।- 
को ǒटकट 

नागǐरकता 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

ङ कम[चारȣ 
पǐरवारको नाताले 
नागǐरकता 
Ĥमाणपğ Ǔलन ु
परेमा। 

 िजãलामा काय[रत नेपाल सरकारका èथायी कम[चारȣ सरकारȣ संèथान वा 
सामदुायीक ǒवƭालयमा काय[रत èथायी कम[चारȣ तथा िश¢क भएको Ĥमाण। 

 èथानीय Ǔनकायबाट फोटो समेत Ĥमािणत गǐरएको Ǔनधा[ǐरत ढाँचाको Ǔसफाǐरस 
सǒहतको आवेदन फारम। 

 सàबिÛधत काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ। 

 फोटो-2 ĤǓत। 

 ǒपता वा पǓतको सʞल नागǐरकता Ĥमाणपğ सǒहत सनाखत। 

 जÛमǓमǓत खãुने शैि¢क Ĥमाणपğ जÛमदता[ वा नाबालक पǐरचयपğ। 

 ǒववाǒहत मǒहला भए ǒववाहदता[ Ĥमाणपğ र पǓतको नागǐरकताको Ĥमाणपğ। 

 

Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. 13।- 
को ǒटकट 

नागǐरकता 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 



Đ.सं. 
सेवा सǒुवधाको 

ǒववरण 
आवæयक पनȶ कागजात/ĤमाणहǾ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने 
सàबिÛधत 
शाखा 

गनुासो सǏु े
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 

समय शãुक    

च. ǒवदेशमा 
जÛमèथान राखी 
नागǐरकता Ǔलन ु
परेमा 

 èथानीय Ǔनकायबाट फोटो समेत Ĥमािणत गǐरएको Ǔनधा[ǐरत ढाँचाको Ǔसफाǐरस 
सǒहतको आवेदन फारम। 

 Đ.सं. 1.1 को क मा उãलेख भएका सàपणू[ Ĥमाण। 

 बाब ुǒवदेशमा नोकरȣ गरेको भएकोमा सोको लालपʣा आǑद Ĥमाण। 

 ǒवदेशमा जÛम भएको भǏे जÛमदता[। 

 नेपालिèथत कुटनीǓतक Ǔनयोग अÛतग[त काया[लय/Èयाàपबाट Ĥमािणत कागजात 
Ĥमाण। 

 फोटो-2 ĤǓत। 

Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन। 

 
नागǐरकता 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

छ. नाम थर 
उमेर फरक 
परेकोमा ǒववरण 
संशोधन गनȶ 

 èथानीय तहबाट Ǔसफाǐरस भई आएको अनसूुची-1 बमोिजमको दरखाèत। 

 नागǐरकता Ĥमाणपğको सʞल र फोटोकपी। 

 शैि¢क योÊयताको Ĥमाणपğमा उमेर खलेुको ǒववरण। 

 शैि¢क संèथाको Ǔसफाǐरस पğ। 

 सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरसपğ। 

 परȣ¢ा ǓनयÛğण काया[लयमा åयहोरा सÍयाउन Ǔसफाǐरस गनु[पदा[ एस.इ.इको 
परȣ¢ाको नǓतजा Ĥकािशत भएको ǓमǓतले 6 मǒहनाǓभğ Ǔनवेदन Ǒदनपुनȶ। 

Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. 13।- 
को ǒटकट 

नागǐरकता 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

ज. नागǐरकता 
पǐर×याग 

 सʞल नागǐरकता Ĥमाणपğ। 

 सʞल राहदानी। 

 èथानीय तहबाट Ǔसफाǐरस भईआएको अनसूुची-9 बमोिजमको फारम। 

 ǒवदशी मलुकुबाट ĤाƯ गरेको नागǐरकता Ĥमाणपğ तथा राहदानी वा सो ĤाƯ हनु े
अǓĒम जानकारȣ।(No Objection Letter) 

Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. 13।- 
को ǒटकट 

नागǐरकता 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

२.  राǒƶय पǐरचयपğ शाखा 

२.१ 

क. राǒƶय 
पǐरचयपğ दता[ 

 सʞल नागǐरकता Ǔलई åयिƠ èवयम उपिèथत हनुपुनȶ। 

 अÛय िजãलाबाट नागǐरकता जारȣ भएको भए बसाइसराई दता[ 
Ĥमाणपğ।(ǒववाǒहत मǒहला/पǽुषको हकमा ǒववाहदता[को Ĥमाणपğ)। 

Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन। 

Ǔनःशãुक 
राǒƶय 
पǐरचयपğ 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

ख. राǒƶय 
पǐरचयपğ ǒवतरण 

 सʞल नागǐरकता र राǒƶय पǐरचयपğ दता[ गरेकोको भपा[ई कागज Ǔलई åयिƠ 
èवयं उपिèथत हनुपुनȶ 

 



Đ.सं. 
सेवा सǒुवधाको 

ǒववरण 
आवæयक पनȶ कागजात/ĤमाणहǾ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने 
सàबिÛधत 
शाखा 

गनुासो सǏु े
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 

समय शãुक    
  

३.  राहदानी शाखा 

३.1 

क. नयाँ साधारण 
राहदानी 
Enrollment 

 नेपाल बɇक ǓलǓमटेडमा राहदानी वापत (ǽ. 5000) राजƳ Ǔतरेको सʞल 
रǓसद। 

 नागǐरकताको Ĥमाणपğ सʞल र फोटोकपी। 

 राǒƶय पǐरचयपğ (NIN अǓनवाय[) 
 अÛय िजãलाबाट नागǐरकता ĤाƯ गरेको भए बसाईसराई दता[को Ĥमाणपğ  

 नेपाल सरकारको èथायी कम[चारȣ र पǐरवारको हकमा सàबिÛधत काया[लयको 
Ǔसफाǐरस 

Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन। 

 
राहदानी 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

ख. राहदानी 
नǒवकरण 

 नेपाल बɇक ǓलǓमटेडमा राहदानी वापत (ǽ. 5000) राजƳ Ǔतरेको सʞल 
रǓसद।(राहदानीको àयाद १२ मǒहना भÛदा कम भएमा माğ नǒवकरण हनुे) 

 राहदानीको सʞल र फोटोकपी। 

 नागǐरकताको Ĥमाणपğ सʞल र फोटोकपी। 

 राǒƶय पǐरचयपğ (NIN अǓनवाय[) 
 अÛय िजãलाबाट नागǐरकता ĤाƯ गरेको भए बसाईसराई दता[को Ĥमाणपğ  

 नेपाल सरकारको èथायी कम[चारȣ र पǐरवारको हकमा सàबिÛधत काया[लयको 
Ǔसफाǐरस 

Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन। 

 
राहदानी 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

ग. राहदानीमा 
ǒववरण फरक 
परȣ सÍयाउन/ 
पानीले Ǔभजमेा/ 
केरमेट भएमा/ 

 नेपाल बɇक ǓलǓमटेडमा राहदानी वापत (ǽ. 10000) राजƳ Ǔतरेको सʞल 
रǓसद। 

 राहदानीको सʞल र फोटोकपी। 

 नागǐरकताको Ĥमाणपğ सʞल र फोटोकपी। 

 राǒƶय पǐरचयपğ (NIN अǓनवाय[) 
 अÛय िजãलाबाट नागǐरकता ĤाƯ गरेको भए बसाईसराई दता[को Ĥमाणपğ  

 नेपाल सरकारको èथायी कम[चारȣ र पǐरवारको हकमा सàबिÛधत काया[लयको 
Ǔसफाǐरस 

Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन। 

 
राहदानी 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

घ. राहदानी  नेपाल बɇक ǓलǓमटेडमा राहदानी वापत (ǽ. 10000) राजƳ Ǔतरेको सʞल Ĥमाण  राहदानी स.Ĥ.िज.अ./  



Đ.सं. 
सेवा सǒुवधाको 

ǒववरण 
आवæयक पनȶ कागजात/ĤमाणहǾ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने 
सàबिÛधत 
शाखा 

गनुासो सǏु े
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 

समय शãुक    
हराएमा पनु ĤाƯी 
गन[ 

रǓसद। 

 राहदानीको सʞल र फोटोकपी। 

 नागǐरकताको Ĥमाणपğ सʞल र फोटोकपी। 

 राǒƶय पǐरचयपğ (NIN अǓनवाय[) 
 अÛय िजãलाबाट नागǐरकता ĤाƯ गरेको भए बसाईसराई दता[को Ĥमाणपğ  

 नेपाल सरकारको èथायी कम[चारȣ र पǐरवारको हकमा सàबिÛधत काया[लयको 
Ǔसफाǐरस 

पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन। 

शाखा Ĥ.िज.अ. 

 

ङ. १० वष[ 
मǓुनको 
नाबालकको 
हकमा (राहदानी) 

 नेपाल बɇक ǓलǓमटेडमा राहदानी वापत (ǽ. २५००) राजƳ Ǔतरेको सʞल 
रǓसद। 

 नाबालक पǐरचयपğको सʞल र छायाकपी। 

 संर¢क नागǐरकता सǒहत अǓनवाय[ उपिèथत हनुपुनȶ । 

 अÛय िजãलाबाट नागǐरकता ĤाƯ गरेको भए बसाईसराई दता[को Ĥमाणपğ  

 नेपाल सरकारको èथायी कम[चारȣ पǐरवारका नाबालकको हकमा सàबिÛधत 
काया[लयको Ǔसफाǐरस 

     

४.  èथानीय Ĥशासन शाखा 

४.1  

क. संघसंèथा 
दता[ 

 संèथाका सबै पदाǓधकारȣले िशर पछुारमा सǒहछाप गरेको संèथाको ǒवधान-3 ĤǓत 

 संèथाका सàपणू[ पदाǓधकारȣले सहȣ गरेको संèथा दता[ Ǔनयमावलȣ 2034 को 
अनसूुची-1 बमोिजमको Ǔनवेदन। 

 संèथा दता[ गनȶ सàबÛधमा तदथ[ भेलाबाट भएको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप। 

 संèथाको तदथ[ सǓमǓतमा रहेका सàपूण[ पदाǓधकारȣहǾको नागǐरकता Ĥमाणपğ र 
फोटो। 

 सàबिÛधत èथानीय तहको Ǔसफाǐरस पğ। 

 संèथाका पदाǓधकारȣहǾको चालचलन बझेुको Ĥहरȣ ĤǓतवेदन। 

 संèथा दता[ वापत राजƳ Ǔतरेको रǓसद। 

आवæयक 
जाँचबझु 
सकेको 
भोǓलपãट 

ǽ. 
1000।- 

èथानीय 
Ĥशासन 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

ख. संघ संèथा 
नǒवकरण 

 संèथा दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप। 

 संèथा नǒवकरण बारे काय[ सǓमǓतको Ǔनण[य सǒहत आǓधकाǐरक पदाǓधकारȣहǾले 
Ĥमाण परुा 
भएमा सोहȣ 

ǽ. 500।- 
èथानीय 
Ĥशासन 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 



Đ.सं. 
सेवा सǒुवधाको 

ǒववरण 
आवæयक पनȶ कागजात/ĤमाणहǾ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने 
सàबिÛधत 
शाखा 

गनुासो सǏु े
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 

समय शãुक    
दèतखत गरेको अनरुोध पğ। 

 सàबिÛधत èथानीय तहको Ǔसफाǐरस। 

 गत आ.व.को काय[ĤगǓत र आगामी आ.व.को काय[Đम। 

 गत आ.व.को लेखापǐर¢ण ĤǓतवेदन। 

 आÛतǐरक राजƳ काया[लयबाट करचƠुा गरेको Ĥमाणपğ। 

 तोǒकएको समयमा नǒवकरण नगरेमा थप जǐरवाना दèतरु समेत लाÊने। 

 समाज कãयाण पǐरषÙ मा दता[ भएको भए सोको ĤǓतǓलǒप। 

Ǒदन शाखा 

ग. ǒवधान 
संशोधन 

 ǐरतपूव[क Ǔनवेदन। 

 तीन महले ǒवधान 3 ĤǓत। 

 नǒवकरण भएको संèथाको Ĥमाणपğ र सोको ĤǓतǓलǒप। 

 ǒवधान संशोधन गनȶ Ĥèताव कुल सदèय संÉयाको दईु Ǔतहाई साधारण सभा 
सदèयबाट पाǐरत गरेको Ĥमािणत Ǔनण[य। 

 ǒवधानको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप। 

 संèथाको उƧेæय र नाम पǐरवत[न गन[ नपाइने। 

 

Ĥमाण परुा 
भएमा सोहȣ 
Ǒदन 

Ǔनःशãुक  
èथानीय 
Ĥशासन 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

घ. िजãलामा 
संèथाको शाखा 
खोãन े

 ǐरतपूव[क Ǔनवेदन। 

 संèथाको काय[सǓमǓतको Ǔनण[य। 

 ǒवधानको ĤǓतǓलǒप र दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप। 

 सàबिÛधत èथानीय तहको Ǔसफाǐरस। 

Ĥमाण परुा 
भएमा सोहȣ 
Ǒदन 

Ǔनःशãुक 
èथानीय 
Ĥशासन 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

४.2 
नाबालक 
पǐरचयपğ 

 सàबिÛधत èथानीय तहबाट फोटो समेत Ĥमािणत गरेको Ǔसफाǐरस पğ। 

 बबुा/आमाको ǒववाहदता[ Ĥमाणपğ+ना.Ĥ.। 

 नाबालकसगँ नाता खãुने अǓभभावक समेतको फोटो Ĥमािणत गǐरएको नाता 
Ĥमािणत पğ। 

 जÛमदता[को Ĥमाणपğ। 

 èपƴ मखुाकृती देिखने ६ ĤǓत पासपोट[ साइजको फोटो। 

 सनाखत गन[को लाǓग एकाघरका सदèय ना.Ĥ. समेत। 

Ĥमाण परुा 
भएमा सोहȣ 
Ǒदन 

ǽ. 10।- 
को ǒटकट 

èथानीय 
Ĥशासन 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 



Đ.सं. 
सेवा सǒुवधाको 

ǒववरण 
आवæयक पनȶ कागजात/ĤमाणहǾ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने 
सàबिÛधत 
शाखा 

गनुासो सǏु े
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 

समय शãुक    
 शैि¢क योÊयता Ĥमाणपğ। 

 ǒवदेशमा जÛमकेो भए सʞल जÛमदता[ र ǒवदेशी कुटनीǓतक Ǔनयोग अÛतग[त 
काया[लय/Èयाàप बझेुको Ĥमाण। 

४.3 
पğपǓğका/ 
छापाखाना दता[ 
सàबÛधी काय[ 

 तोǒकएको ढाँचा बमोिजमको Ǔनवेदन। 

 Ĥकाशक र सàपादकको नागǐरकता Ĥमाणपğ र 4 ĤǓत फोटो। 

 èनातक वा सो सरह उिƣण[ गरेको Ĥमाणपğ वा Ĥवेिशका उिƣण[ गरȣ ǓनयǓमत 
पğकाǐरता वा समाचार सǓमǓतमा समाचार संकलन तथा सàपादन सàबÛधमा 
कàतीमा दश वष[सàम काम गरेको अनभुवको Ĥमाणपğ। 

 सàपादकको ǓनयƠुी र मÛजरुȣ पğ। 

 छापाखानाको पǓğका छाÜन मÛजरुȣ Ǒदएको पğ। 

 छापाखानाको दता[ तथा कर चƠुाको Ĥमाणपğ। 

 छापाखाना सʶालनको èवीकृती पğ। 

 Ĥहरȣ काया[लयमा चालचलन बझेुको ĤǓतवेदन। 

 लेखा परȣ¢ण ĤǓतवेदन। 

 छापाखानाको ĤबÛधपğको फोटोकपी। 

 

Ĥमाण र 
ĤǒĐया परुा 
भएमा सोǒह 
Ǒदन 

छापाखानाः 
ǽ. 1000 
दैǓनक 
पǓğकाः ǽ. 
1000 

अध[साƯाǒह
कः ǽ. 
700 

èथानीय 
Ĥशासन 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

४.4 
क. जीǒवत पेÛसन 
Ǔसफाǐरस 

 ǐरतपूव[क Ǔनवेदन। 

 सàबिÛधत èथानीय तहबाट पǓत प× नीको फोटो Ĥमािणत गǐरएको ǒकटानी 
Ǔसफाǐरस पğ। 

 नाता Ĥमािणत पğ।/ǒववाहदता[को Ĥमाणपğ। 

 पाǐरवाǐरक ǒववरण खलुाई पǓत जीǒवतै भएमा पǓत पƤीको फोटो। जीǒवत 
नभएमा पƤीको फोटो Ĥमािणत गǐरएको Ǔसफाǐरस पğ। 

 ज-जèको पाǐरवाǐरक ǒववरण Ĥमािणत गनु[पनȶ हो सबैको ना.Ĥ.। 

 पÛेसनपʣा Ǔडèचाज[ सǒट[ǒफकेट अÛय Ĥमाण। 

 पǓत म×ृय ुभइसकेमा म×ृयदुता[को Ĥमाणपğ। 

 सज[Ǔमन मचुãुका (आवæयकता अनसुार) 

 फोटो ३/३ ĤǓत। 

Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. 10।- 
को ǒटकट 

èथानीय 
Ĥशासन 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 



Đ.सं. 
सेवा सǒुवधाको 

ǒववरण 
आवæयक पनȶ कागजात/ĤमाणहǾ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने 
सàबिÛधत 
शाखा 

गनुासो सǏु े
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 

समय शãुक    

ख. म×ृय ुपƱात 
पÛेसन सàबÛधमा 

 ǐरतपूव[क Ǔनवेदन। 

 सàबिÛधत èथानीय तहबाट पƤीको फोटो Ĥमािणत गǐरएको ǒकटानी Ǔसफाǐरस 
पğ। 

 म×ृयदुता[को Ĥमाणपğ। 

 नागǐरकता Ĥमाणपğ। 

 पÛेसनपʣाको छाँयाकपी। 

 नाता Ĥमािणत पğ। 

 सज[Ǔमन मचुãुका (आवæयकता अनसुार) 

Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. 10।- 
को ǒटकट 

èथानीय 
Ĥशासन 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

ग. पÛेसनपʣा 
बझुाई रहलपहल 
रकम Ǔलने 
सàबÛधमा। 

 ǐरतपूव[क Ǔनवेदन। 

 सàबिÛधत èथानीय तहबाट पÛेसनरले इÍछाएको/मतृकको शेषपछȤ पाउन े
निजकको हकदार भएको एकाघरको åयिƠको फोटो Ĥमािणत र सबै पǐरवारको 
ǒववरण समावेश गǐरएको ǒकटानी Ǔसफाǐरस पğ। 

 धेरै जना हकदार भई सबै उपिèथत हनु नसकेकोमा मÛजरुȣनामा। 

 मतृक/पेÛसनर र Ǔनवेदक बीचको नाता Ĥमािणत। 

 पÛेसनपʣाको छायाकँपी। 

 म×ृयदुता[ Ĥमाणपğ। 

 नागǐरकता Ĥमाणपğ। 

Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. 10।- 
को ǒटकट 

èथानीय 
Ĥशासन 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

घ. अǒववाǒहत/ 
अपाǍ छोराछोरȣ 
ले पाउन ेपेÛसन 
सàबÛधी 
Ǔसफाǐरस 
सàबÛधमा। 

 ǐरतपूव[क Ǔनवेदन। 

 सàबिÛधत èथानीय तहबाट Ǔनवेदकको फोटो Ĥमािणत गरेको ǒकटानी Ǔसफाǐरस 
पğ। 

 नागǐरकता Ĥमाणपğ। 

 बबुा/आमाको म×ृयदुता[। 

 नाता Ĥमािणत। 

 पÛेसनपʣा। 

 अपाǍ/अǒववाǒहतको हकमा Ĥमािणत कागज। 

Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. 10।- 
को ǒटकट 

èथानीय 
Ĥशासन 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

४.5 åयिƠ एउटै  ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन। Ĥमाण ǽ. 10।- èथानीय स.Ĥ.िज.अ./  



Đ.सं. 
सेवा सǒुवधाको 

ǒववरण 
आवæयक पनȶ कागजात/ĤमाणहǾ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने 
सàबिÛधत 
शाखा 

गनुासो सǏु े
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 

समय शãुक    
Ĥमािणत 
सàबÛधमा। 

 सàबिÛधत èथानीय तहबाट Ǔनवदेकको फोटो Ĥमािणत गǐरएको ǒकटानी Ǔसफाǐरस 
पğ। 

 नागǐरकता Ĥमाणपğ। 

 नामथर उमेर फरक परेको कागजको ĤǓतǓलǒप। 

पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन। 

को ǒटकट Ĥशासन 
शाखा 

Ĥ.िज.अ. 

४.6 
आǑदवासी 
जनजाती 
Ǔसफाǐरस  

 आǑदवासी जनजाती उ×थान राǒƶय ĤǓतƵानले Ĥदान गरेको पǐरचयपğ। 

 ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन। 

 सàबिÛधत èथानीय तहबाट ǒकटानी Ǔसफाǐरस पğ। 

 नागǐरकता Ĥमाणपğ। 

 कम[चारȣ पǐरवारको हकमा सàबिÛधत काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ। 

Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. 10।- 
को ǒटकट 

èथानीय 
Ĥशासन 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

४.६.
१ 

खस आय[ 
Ǔसफाǐरस 

 ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन। 

 सàबिÛधत èथानीय तहबाट ǒकटानी Ǔसफाǐरस पğ। 

 नागǐरकता Ĥमाणपğ। 

 कम[चारȣ पǐरवारको हकमा सàबिÛधत काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ। 

Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. 10।- 
को ǒटकट 

èथानीय 
Ĥशासन 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

४.६.
२ 

दǓल Ǔसफाǐरस 

 दǓलत आयोगले Ĥदान गरेको पǐरचयपğ। 

 ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन। 

 सàबिÛधत èथानीय तहबाट ǒकटानी Ǔसफाǐरस पğ। 

 नागǐरकता Ĥमाणपğ। 

 कम[चारȣ पǐरवारको हकमा सàबिÛधत काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ। 

Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. 10।- 
को ǒटकट 

èथानीय 
Ĥशासन 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

४.7 

शैि¢क 
योÊयताको 
Ĥमाणपğमा नाम 
थर उमेर आǑद 
सÍयाउन।े 

 ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन। 

 वडा काया[लय र ǒवƭालयको Ǔसफाǐरस। 

 एस.ई.ई वा सो सरहको शैि¢क योÊयताको Ĥमाणपğ र नागǐरकता को 
छायँकपी। 

 फोटो-2 ĤǓत। 

 शैि¢क योÊयताको Ĥमाणपğ जारȣ भएको ǓमǓतले 6 मǒहनाǓभğ Ǔनवेदन Ǒदने। 

Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. 10।- 
को ǒटकट 

èथानीय 
Ĥशासन 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

४.8 
जÛमǓमǓत 
Ĥमािणत 

 ǐरतपूव[क Ǔनवेदन। 

 ना.Ĥ.Ĥ शैि¢क योÊयताको Ĥमाणपğ जÛमदता[को Ĥमाणपğ। 

Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 

ǽ. 10।- 
को ǒटकट 

èथानीय 
Ĥशासन 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 



Đ.सं. 
सेवा सǒुवधाको 

ǒववरण 
आवæयक पनȶ कागजात/ĤमाणहǾ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने 
सàबिÛधत 
शाखा 

गनुासो सǏु े
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 

समय शãुक    
 वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस। 

 नाबालकको हकमा बाब ुवा बाबकुो नाम खलेुको आमाको ना.Ĥ.Ĥ. 
Ǒदन। शाखा 

४.9 

क. 
हातहǓतयारको 
इजाजतपğ Ǔलन 

 तोǒकए बमोिजमको अनसूुची(फारम) Ǔनवेदन। 

 नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप। 

 हǓतयार पैठारȣ गदा[ Ǔतरेको भÛसार महसलु रǓसद। 

 नेपालǓभğ खǐरद गरेको Ǔबल। 

 मानǓसक अवèथा Ǒठक भएको èवाèØय परȣ¢ण ĤǓतवेदन। 

 ǒवदेशबाट आयात गनȶ भएमा खǐरद इजाजतपğको ĤǓतǓलǒप। 

 चालचलन खलेुको पğ। 

Ĥमाण 
पगेुमा 
भोǓलपãट 

ǽ. 10।- 
को ǒटकट र 
हा.ह.ख. 
Ǔनयमावलȣमा 
तोǒकएको 
शãुक 

मƧुा/èथानी
य Ĥशासन 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

ख. हातहǓतयार 
वाहक राơ 

 इजाजतपğको ĤǓतǓलǒप। 

 वाहक राơ ुपनȶ कारण सǒहतको इजाजत पğको Ǔनवेदन। 

 वाहक बèनेको मÛजरुȣनामा 
 वाहक बèनेको ना.Ĥ.Ĥ. 
 वाहक बèनेको चालचलन Ĥमािणत। 

 वाह बèनेको मानǓसक अवèथा Ǒठक भएको èवाèØय परȣ¢ण ĤǓतवेदन। 

Ĥमाण 
पगेुमा 
भोǓलपãट 

ǽ. 10।- 
को ǒटकट र 
हा.ह.ख. 
Ǔनयमावलȣमा 
तोǒकएको 
शãुक 

मƧुा/èथानी
य Ĥशासन 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

ग. हातहǓतयार 
खरखजाना खǐरद 
गनȶ इजाजतपğ 

 तोǒकए बमोिजमको Ǔनवेदन (अनसूुची-5) 

 नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप। 

 मानǓसक èवाèØय परȣ¢ण ĤǓतवदेन। 

 चालचलन Ĥमािणत ĤǓतवेदन। 

Ĥमाण 
पगेुमा 
भोǓलपãट 

ǽ. 10।- 
को ǒटकट र 
हा.ह.ख. 
Ǔनयमावलȣमा 
तोǒकएको 
शãुक 

मƧुा/èथानी
य Ĥशासन 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

घ. हातहǓतयार  
मम[त गनȶ 
इजाजतपğ Ǔलन 

 तोǒकए बमोिजमको Ǔनवेदन। 

 चालचलन Ĥमािणत पğ। 

 मानǓसक èवाèØय परȣ¢ण ĤǓतवेदन। 

 नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप। 

 हातहǓतयार मम[त गन[ पाएको Ĥिश¢ण र अनभुवको Ĥमाणपğ। 

Ĥमाण 
पगेुमा 
भोǓलपãट 

ǽ. 10।- 
को ǒटकट र 
हा.ह.ख. 
Ǔनयमावलȣ 
तोǒकएको 

मƧुा/èथानी
य Ĥशासन 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 



Đ.सं. 
सेवा सǒुवधाको 

ǒववरण 
आवæयक पनȶ कागजात/ĤमाणहǾ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने 
सàबिÛधत 
शाखा 

गनुासो सǏु े
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 

समय शãुक    
 हैǓसयत योÊयता चालचलन बारे दईुजना ĤǓतǒƵत åयिƠको Ǔसफाǐरस। शãुक 

ङ. हातहǓतयार 
नामसारȣ 

 तोǒकए बमोिजमको Ǔनवेदन। 

 वाहकको म×ृयदुता[ Ĥमाणपğ। 

 नाता Ĥमािणत पğ। 

 आवेदकको ना.Ĥ.Ĥ. 
 अÛय हकवालाहǾ भएमा उनीहǾको मÛजरुȣनामा। 

 सʞल इजाजतपğ। 

 èथानीय तहको ǒकटानी Ǔसफाǐरस। 

 म×ृय ुभएको 6 मǒहनाǓभğ नामसारȣको लाǓग Ǔनवेदन ǑदइसÈनपुनȶ। 

 ǓनरोǓगताको Ĥमाणपğ। 

Ĥमाण 
पगेुमा 
भोǓलपãट 

ǽ. 10।- 
को ǒटकट र 
हा.ह.ख. 
Ǔनयमावलȣमा 
तोǒकएको 
शãुक 

मƧुा/èथानी
य Ĥशासन 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

च. हातहǓतयार 
नǒवकरण 

 ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन। 

 इजाजतपğको सʞल र छायाकँपी। 

 Ǔनवेदन साथ सàबिÛधत åयिƠ उपिèथत हनुपुनȶ उपिèथत हनु नसकेमा Ǔनजको 
वारेसनामा। 

 यस काया[लयमा दता[ लगत नभएको भए हǓतयार दता[ भएको काया[लयबाट 
अǓभलेख रहेको पğ। 

Ĥमाण 
पगेुमा 
भोǓलपãट 

ǽ. 10।- 
को ǒटकट र 
हा.ह.ख. 
Ǔनयमावलȣमा 
तोǒकएको 
शãुक 

मƧुा/èथानी
य Ĥशासन 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 
 

 

५.  अÛय ǒवǒवध अनमुती Ĥमािणत र Ǔसफाǐरस। 

५.1 
ठाडो उजरुȣ 
Ǔनवेदन। 

 पीǓडत åयƠको सàपूण[ åयहोरा खलुाएको आवæयक Ĥमाण सǒहतको Ǔनवेदन। 

 Ǔनजको नागǐरकता Ĥमाणपğको छायकँपी। तǽुÛत 
ǽ. 10।- 
को ǒटकट 

èथानीय 
Ĥशासन 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

५.2 

Ǔनजी सरु¢ा 
कàपनीको दता[ 
नǒवकरण एवं 
पनुः काय[सʶालन 

 कàपनी रिजƶारको काया[लयमा कàपनी दता[को Ĥमाणपğ। 

 ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन। 

 Ĥहरȣ चालचलनको ĤǓतवेदन। 
Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. 10।- 
को ǒटकट र 
ĤचǓलत 
कानूनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

èथानीय 
Ĥशासन 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 



Đ.सं. 
सेवा सǒुवधाको 

ǒववरण 
आवæयक पनȶ कागजात/ĤमाणहǾ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने 
सàबिÛधत 
शाखा 

गनुासो सǏु े
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 

समय शãुक    
 

५.3 
Ĝोन उडानको 
अनमुती 

 नेपाल नागǐरक उʨयन ĤाǓधकरणमा Ĝोन दता[ भएको Ĥमाणपğ। 

 मानवरǒहत हवाई उपकरण उडान सàबÛधी काय[ǒवǓध 2075 मा उãलेिखत 
सàपूण[ कागजात सǒहतको Ǔनवेदन। 

 Ĝोन उडान गनȶ åयिƠ वा संèथाको नाम र ठेगाना। 

 Ĝोन उडानको ¢ेğ ǓमǓत र उƧेæय। 

 Ĝोन उपकरणको Category जèतैः A, B, C मा काय[ǒवǓधको Ĥकरण ५ बमोिजम 
िचÛह लगाउने। 

 सàबिÛधत èथानीय तहको Ǔसफाǐरस। 

Ĥमाण 
पगेुमा सोहȣ 
Ǒदन। 

ǽ. 10।- 
को ǒटकट र 
ĤचǓलत 
कानूनमा 
तोǒकए 
बमोिजम 

èथानीय 
Ĥशासन 
शाखा 

स.Ĥ.िज.अ./
Ĥ.िज.अ. 

 

५.4 
CCTV Camera 

जडान जानकारȣ 
 CCTV Camera जडान गरेको 15 ǑदनǓभğ अनसूुची-1 बमोिजमको ढाँचामा 

Ǔनवेदन Ǒदने। 
६.  ǒवपɮ राहत सàबÛधी 

६.1 
क. ǒवपÙका 
घटनामा राहत 
ĤाƯ गन[ 

ǒवपÙका घटनामा पǐर åयिƠको म×ृय ुभएमाः 
 èथानीय ǒवपɮ åयवèथापनको Ǔनण[य । 

 Ǔनवदेकको नागǐरकता Ĥमाणपğ। 

 सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ। 

 मतृकको लास जाचँ मचुãुका। 

 मतृकको कानूनी हकदारसँगको नाता Ĥमािणत। 

 म×ृयदुता[ Ĥमाणपğ। 

 èथानीय तहले मतृकको हकदारलाई राहत जàमा गǐरǑदएको बɇक Ǔनèसा । 

िजãला 
ǒवपɮ 
åयवèथापन 
सǓमǓतको 
Ǔनण[य भए 
पछȤ 

 

èथानीय 
तहले 
ǒवपɮ 
ǒपडीतलाई 
उपलÞध 
गराएपǓछ 
सोधभना[ 
भƠुानी 
Ǒदने । 

 

घटना घटेको 
९० ǑदनǓभğ 
èथानीय 
ǒवपɮ 
åयवèथापन 
सǓमǓतको 
Ǔनण[य सǒहत 
Ǔसफाǐरस 
ĤाƯ     
हनुपुनȶ । 

अèथायी आवास Ǔनमा[णको लाǓग 

 ¢Ǔत सàबÛधी åयहोरा उãलेख गरȣ èथानीय ǒवपɮ åयवèथापनको Ǔनण[य । 

 सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ। 

 Ǔनवेदकको नागǐरकता Ĥमाणपğ। 

 Ĥहरȣ सज[Ǔमन मचुãुका 

िजãला 
ǒवपɮ 
åयवèथापन 
सǓमǓतको 
Ǔनण[य भए 

 

èथानीय 
तहले 
ǒवपɮ 
ǒपडीतलाई 
उपलÞध 

 



Đ.सं. 
सेवा सǒुवधाको 

ǒववरण 
आवæयक पनȶ कागजात/ĤमाणहǾ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने 
सàबिÛधत 
शाखा 

गनुासो सǏु े
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 

समय शãुक    
 èथानीय तहको अनसूुची सǒहतको Ǔसफाǐरस 

 èथानीय तहले ǒवपɮ ǒपडीतलाई रकम उपलÞध गराउन बɇक जàमा गरेको Ǔनèसा  
पछȤ गराएपǓछ 

सोधभना[ 
भƠुानी 
Ǒदने । 

आवास Ĥवलȣकरण 

 ¢Ǔत सàबÛधी åयहोरा उãलेख गǐरएको Ǔनवदेन। 

 सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ। 

 Ǔनवेदकको नागǐरकता Ĥमाणपğ। 

 Ĥहरȣ सज[Ǔमन मचुãुका 
 èथानीय तहको अनसूुची सǒहत Ǔसफाǐरस 

 èथानीय तहले ǒवपɮ ǒपडीतलाई रकम उपलÞध गराउन बɇक जàमा गरेको Ǔनèसा 

िजãला 
ǒवपɮ 
åयवèथापन 
सǓमǓतको 
Ǔनण[य भए 
पछȤ 

 

èथानीय 
तहले 
ǒवपɮ 
ǒपडीतलाई 
उपलÞध 
गराएपǓछ 
सोधभना[ 
भƠुानी 
Ǒदने । 

 

मƧुाको हकमाः- 

 अǓभयोग ĤाƯ भएपǓछ कानून बमोिजम थनुछेक/आदेश लगायतका काय[ हनुछे । 


